
MODALITA’ DELLE VOTAZIONI 

 

ISTRUZIONI PER I SEGGI 

 

LE VOTAZIONI avranno luogo dalle ore 8.00 alle ore 12.00 del giorno 28 novembre e dalle ore 

8.00 alle ore 13.00 del giorno 29 Novembre 2021 

Il giorno 28 novembre 2021 alle ore 8 si insediano i seggi presso il Plesso dell’Istituto Lido del Faro 

in via G. Fontana n. 13. 

Operazioni da svolgere: 

1. affiggere le liste dei candidati di tutte le componenti da eleggere in un posto ben visibile al 

pubblico; 

2. Gli ELETTORI che fanno parte di più componenti esercitano l’elettorato attivo e passivo per 

tutte le componenti a cui appartengono 

3. GENITORI : VOTANO ENTRAMBI I GENITORI E SI POSSO DARE FINO A 2 

PREFERENZE 

4. DOCENTI E ATA: VOTA TUTTO IL PERSONALE  DOCENTE E ATA A TEMPO 

INDETERMINATO E DETERMINATO (PURCHE’ CON SUPPLENZA ANNUALE E NON 

TEMPORANEA) 

SI POSSONO ESPRIMERE FINO A DUE PREFERENZE  

5.  accanto alle liste un foglio informativo per i genitori che hanno più figli - votano una sola 

volta nel plesso frequentato dal figlio di età minore; 

6. nel locale adibito alle votazioni i componenti del seggio disporranno i tavoli del seggio; 

7. sulle urne poste sui tavoli del seggio deve essere scritto IN MODO CHIARO a quale 

componente è riservata in modo da individuare subito il tavolo al quale rivolgersi - 

RAPPRESENTANTI GENITORI CONS. DI ISTITUTO, ATA, DOCENTI;  

8. nel locale adibito alle votazioni alle spalle e comunque lontano dai tavoli del seggio, vanno 

disposti altri tavoli in angoli opposti per far votare gli elettori assicurandone la riservatezza; 

9. appena arrivati, una sola delle persone (appartenente ad una componente) addette al seggio 

dovrà provvedere subito a SIGLARE TUTTE LE SCHEDE; 

10. le persone addette al seggio avranno sul tavolo insieme all’urna, gli elenchi degli elettori in 

ordine alfabetico, secondo la componente a cui appartengono (ELENCO DEI GENITORI PER 

CLASSE, ELENCO DEI DOCENTI SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – 

SECONDARIA DI PRIMO GRADO in ordine alfabetico) ed infine il gruppo di schede 

relativo alla componente da eleggere; 

11. solo all’elettore della componente dei GENITORI (sia padre che madre) si dovrà chiedere di 

dichiarare se ha più figli nelle scuole dell’Istituto, nel caso in cui abbia un unico figlio si 

procederà come al n° 10 altrimenti: 

nel caso in cui il genitore dichiari di avere più figli si dovrà accertare la SCUOLA 

frequentata dal figlio più piccolo in quanto secondo la norma i genitori con più figli votano 

una sola volta presso la scuola frequenta dal figlio di età minore e prima di far votare il 

genitore va compilato il foglio relativo all’accertamento effettuato; 

12. ogni elettore dovrà esibire un documento di riconoscimento valido (non scaduto) al seggio della 

sua specifica componente oppure potrà essere identificato con la dicitura per conoscenza 

diretta se conosciuto dalle persone presenti al seggio; 

13. le persone al seggio provvederanno a far firmare in modo leggibile l’elettore accanto al suo 

cognome e nome nell’elenco a cui appartiene, nel caso in cui il nome e cognome dell’elettore 

risulti scritto male per errori di battitura si provvederà a correggerlo con la penna rossa; 

14. nel caso in cui un elettore sia sprovvisto di documento valido si chiederà ad altre persone di 

verificare la sua identità e si prenderà nota di tale riconoscimento sul verbale allegato nello 

spazio riservato scrivendo la seguente dicitura: alle ore… del giorno….. il sig./la sig.ra 

…..…..privo/a di un valido documento di identificazione ha votato presso codesto seggio in 

quanto conosciuto dal  sig./dalla sig.ra………..documento (C.I. N……. COMUNE DI…. 



DATA…., oppure PATENTE N…..DATA, oppure PASSAPORTO N……) che ne ha 

confermato l’identità; la dicitura deve essere seguita dalle firme dei membri presenti al 

seggio; 

15. nel caso i cui il nome di un elettore non compaia nell’elenco preposto si dovrà comunque 

provvedere a farlo votare, quindi a margine della ultima pagina dell’elenco della componente 

cui appartiene si prenderà nota dei suoi dati e lo si farà firmare, quindi si prenderà nota di tale 

operazione nel verbale allegato e nello spazio riservato scrivendo la seguente dicitura: alle 

ore….. del giorno….  il sig./la sig.ra ………non incluso nell’elenco ha votato presso codesto 

seggio dopo aver apposto in esso la sua firma in calce la dicitura deve essere seguita dalle 

firme dei membri presenti al seggio; 

16. all’elettore viene consegnata la scheda e la matita e dovrà apporre una croce sul numero di lista 

che intende scegliere e una croce accanto al nominativo dei candidati prestampati nella scheda; 

è necessario informare sul numero delle preferenze che l’elettore può esprimere: massimo due 

preferenze; 

17. il presidente del seggio deve ricordare che il verbale dello scrutinio che si terrà il giorno 28    

novembre dovrà essere firmato da due scrutatori e pertanto deve accertarsi che il giorno 

seguente le   firme compaiano su tale verbale; 

18. alle ore 12.00 della domenica 28 novembre il presidente del seggio raccoglie i materiali, sigilla 

con scotch e foglio di carta le urne apponendovi una sigla e si assicura che venga riposta in un 

ambiente chiuso a chiave; 

19. il giorno seguente lunedì 29 novembre uno dei membri del seggio alle ore 8.00 riprenderà i 

materiali e aprendo le urne negli spazi del giorno precedente si continueranno le operazioni di 

voto; 

20. alle ore 13.00 del lunedì 29 novembre si dichiarano concluse le operazioni di voto; 

21. si procederà allo spoglio delle schede e si compilerà il VERBALE DELLE OPERAZIONI DI 

SPOGLIO DEI VOTI; 

22. Se l'elettore ha espresso preferenze per candidati di lista diversa da quella prescelta, vale il voto 

di lista e non le preferenze; 

23. Se, invece, l'elettore ha espresso nel relativo spazio preferenze per candidati di una lista senza 

contrassegnare anche la lista, il voto espresso vale per i candidati prescelti e per la lista alla 

quale essi appartengono; 

24. Se le preferenze espresse sono maggiori del numero massimo consentito, il presidente del 

seggio procede alla riduzione delle preferenze, annullando quelle eccedenti; 

25. Le schede elettorali che mancano del voto di preferenza sono valide solo per l'attribuzione del 

posto spettante alla lista. 

 

Si raccomanda di: 

• evitare assembramenti;  

• entrare nei locali della scuola muniti di mascherina;  

• portare con sé documento di riconoscimento in corso di validità;  

• riempire il modulo di autodichiarazione fornito dal personale scolastico;  

• stazionare il tempo strettamente necessario per le operazioni di voto;  

• igienizzare le mani;  

• attenersi alle raccomandazioni ed alle indicazioni del personale della scuola per le  

operazioni di voto.  

 

      

 

 

 

 

 

 



Art. 43/44- Operazioni di scrutinio - Attribuzione dei posti 

1. Le operazioni di scrutinio hanno inizio immediatamente dopo la chiusura delle votazioni e 

non possono essere interrotte fino al loro completamento. 

2. Alle operazioni predette partecipano i rappresentanti di lista appartenenti alla componente 

per la quale si svolge lo scrutinio. 

3. Delle operazioni di scrutinio viene redatto processo verbale secondo il modello B allegato 

alla presente ordinanza, in duplice originale, che è sottoscritto in ogni foglio dal presidente e 

dagli scrutatori. 

4. Da detto processo verbale debbono, in particolare, risultare i seguenti dati: 

a. numero degli elettori e quello dei votanti, distinti per ogni categoria; 

b. il numero dei voti attribuiti a ciascuna lista; 

c. il numero dei voti di preferenza riportati da ciascun candidato. 

5. Se l'elettore abbia espresso preferenze per candidati di lista diversa da quella prescelta, vale 

il voto di lista e non le preferenze. 

6. Se, invece, l'elettore abbia espresso nel relativo spazio preferenze per candidati di una lista 

senza contrassegnare anche la lista, il voto espresso vale per i candidati prescelti e per la 

lista alla quale essi appartengono. 

7. Se le preferenze espresse siano maggiori del numero massimo consentito, il presidente del 

seggio procede alla riduzione delle preferenze, annullando quelle eccedenti. 

8. Le schede elettorali che mancano del voto di preferenza sono valide solo per l'attribuzione 

del posto spettante alla lista. 

9. Il presidente del seggio deve cercare di interpretare la volontà dell'elettore, sentiti i membri 

del seggio, in modo da procedere all'annullamento delle schede soltanto in casi estremi e 

quando sia veramente impossibile determinare la volontà dell'elettore (es: voto contestuale 

per più liste, espressione contestuale di preferenze per candidati di liste diverse) o quando la 

scheda sia contrassegnata in modo tale da rendere riconoscibile l'elettore stesso. 

10. Un esemplare dei verbali, compilati dal seggio, è depositato presso il circolo didattico o 

l'istituto in cui ha operato il seggio. 

11. L'altro esemplare, posto in busta chiusa, sulla quale va indicata l'elezione a cui si riferiscono 

gli atti (es.: "elezione del consiglio di circolo o di istituto") va rimesso subito al seggio che 

ai sensi del primo comma del successivo art. 44 è competente a procedere all'attribuzione 

dei posti e alla proclamazione degli eletti. 

12. Per l'assegnazione del numero dei consiglieri a ciascuna lista si divide ciascuna cifra 

elettorale successivamente per 1, 2, 3, 4 ... sino a concorrenza del numero dei consiglieri da 

eleggere e quindi si scelgono, fra i quozienti così ottenuti, i più alti, in numero eguale a 

quello dei consiglieri da eleggere, disponendoli in una graduatoria decrescente. Ciascuna 

lista ha tanti rappresentanti quanti sono i quozienti ad essa appartenenti, compresi nella 

graduatoria. A parità di quoziente, nelle cifre intere e decimali, il posto è attribuito alla lista 

che ha ottenuto la maggiore cifra elettorale e a parità di quest'ultima, per sorteggio. 

13. Se ad una lista spettano più posti di quanti sono i suoi candidati i posti eccedenti sono 

distribuiti tra le altre liste, secondo l'ordine dei quozienti. 

14. Ultimata la ripartizione dei posti tra le liste, si provvede a determinare, nei limiti dei posti 

assegnati a ciascuna lista, i candidati che, in base al numero delle preferenze ottenute, hanno 

diritto a ricoprirli. In caso di parità del numero di voti di preferenze tra due o più candidati 

della stessa lista, sono proclamati eletti i candidati secondo l'ordine di collocazione nella 

lista; lo stesso criterio si osserva nel caso in cui i candidati non abbiano ottenuto alcun voto 

di preferenza. 
 

 

F.TO:    La Commissione Elettorale 


